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学历：本      科
专业：新闻传媒学


年龄：1998-10
地扯：上海浦东
电话：123456789000
邮箱：123456@qq.com

自我评价
About Me



专业能力
Competence



工作经历
Experience



教育背景
Education


20XX.09 - 20XX.06                          深圳大学                              新闻传媒学  |  本科
主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、国际市场营销。



20XX.02 - 20XX.05                          某某儿公司                                 职位：人事专员
1. 负责各类账号的文案发布与编辑工作，负责相关内容素材采集与整理； 
2. 配合公司客户的需求，制定解决方案，协助参与重要项目的创意构思、文案及客户提案；
3. 给予前期提案、设计创意说明及后期结案报等服务；
4. 协助负责各项文字编辑工作，如软文、EDM、新闻、客户、方案、案例、文案等； 

20XX.05 - 20XX.11                           某某儿公司                                 职位：人事专员
5. 负责广告策划方案、活动策划方案、公关策划方案的策划与组织实施；
6. 负责协助市场部门广告促销推广计划的编制与执行工作；
7. 负责组织收集竞争者的广告促销信息，负责组织广告策划前期的市场调查与分析工作；
8. 协助编制具体的市场广告促销方案，并报市场部经理审批；
9. 根据市场行情，具体的广告策划及创意工作等。



计算机能力：获得全国计算机二级证书，并熟练OFFIC办公软件
语言能力：通过全国英语四、六级考试、普通话二甲，具有良好的听说读写能力
其它能力：教师资格证



个人方面：拥有较强的学习能力及表达沟通能力能适应各种环境能在压力环境下完成挑战性工作。
工作态度：工作中认真负责，不以自我为中心，具有团队合作精神，有自制力做事情坚持有始有终，从不半途而废，喜欢与人相交，并虚心向他人学习。
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