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RESUME!
荣誉证书（Honor）
2014年国家奖学金
2013年获“三好学生”
2015年获艺术大奖		
2015年获得励志奖学金

民族：汉族
生日：2000.01.01
籍贯：中国
现居：上海
政治面貌：团员
电话：1234567890
邮箱：111111@qq.com
某某某   求职：行政主管
20XX.6-20XX.5   	       某某某大学     	            管理
主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、国际市场营销。
本人性格开朗、稳重、有活力，待人热情、真诚；工作认真负责，积极主动，能吃苦耐劳，用于承受压力，勇于创新。
在未来的工作中，我将以充沛的精力，刻苦钻研的精神来努力工作，稳定地提高自己的工作能力，与企业同步发展。
自我评价（Self assessment）

20XX.6-20XX.5   	 某某某有限公司     	     行政
接待客户的咨询，了解客户的需求并达成销售；主要通过在店铺与顾客了解交流，向顾客介绍商品使用方法和材质，宣传公司品牌专卖店形象。
负责做好货品销售记录、盘点、账目核对等工作，按规定完成各项销售统计工作；完成商品的来货验收、点数上架陈列摆放等日常工作；每天达成目标为任务，记录销售商品款类、盘点和销售统计交代账目、补货等工作。

20XX.12-20XX.1   	    某某某有限公司          行政
良好的服务心态，积极向消费者推介，让消费者满足的选择商品，利用各种销售技巧方法，营造店铺顾客参与气氛，提高顾客购买达成销售。做好负责区域的卫生清洁工作；完成上级领导交办的其他任务。
基本信息（Information）
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