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求职意向：人事经理  


生日：1995.01.31    电话：13012345678  邮箱：123456@qq.com 



· 教育背景 



20xx.09 - 20xx.07               广西科技大学                    人力资源管理/本科
主修课程：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统，统计学、会计学、财务管理、市场营销、西方经济学、经济法、人力资源管理、组织行为学、劳动经济学等






· 工作经验 


20xx.09 - 20xx.07               广西益发灯饰有限公司            人事经理
1、全面统筹规划人力资源开发及战略管理，拟定人力资源规划方案，并监督各项计划的实施；
2、建立并完善人力资源管理体系，研究、设计建设人力资源管理体系模式；
3、向公司领导提供人力资源、组织机构等方面的专业建议，并致力于提高公司综合管理水平，控制人力资源成本；
4、处理公司管理过程中重大的人力资源问题，确保人力资源工作顺利正常进行；
5、组织、主持公司重大会议、周例会，并形成决议实施追踪等。










	本人从事人事工作多年，有丰富的人事管理能力和经验；为人豁达，做事有担当，能协调各部门的工作，解决人事相关问题，熟悉人事相关法律法规；具备极强的领导及管理能力，善于沟通，具备出色的组织协调能力及分析判断能力。
· 自我评价 
技能证书：大学英语六级，普通话二级甲等，人力资料管理师证、C1驾驶证。
专业能力：对现代企业人力资源管理模式有系统的了解和实践经验积累，对人力资源管理各个职能模块均有较深入的认识。
办公能力：通过全国计算机二级考试，熟练掌握Word、Excel、PPT等办公软件。
· 专业技能 
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