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· 工作背景: 8年财务会计工作经验，熟悉全盘账务处理，对日常财务核算、应收应付账款处理、财务报表编制以及财务经营分析等都有一定实操经验，不局限于传统财会工作方式，更重视业务需求。
· 个人优势: 会计学专业科班出身;熟悉纳税申报的流程、类别以及缴纳情况，熟悉一般纳税人电子申报系统及税控开票系统；能将Office办公软件和财会软件熟练运用到会计工作中(制表及分析)。

自我评价







广州林晓恩药业股份有限公司                      财务专员                      20xx.11 - 20xx.05
· 全盘账务: 曾独立负责1个分公司全部账务处理，从申报纳税、凭证审核、数据报表编制等均可独立完成。
· 费用报销审核: 审核公司费用(借款/往来付款)报销内容是否符合规定，保证原始凭证合法合规性，月均处理核对 300 余张报销发票和各部门费用发票，将审核过的所有单据在金蝶K3中录入。
· 会计凭证规整: 运用Excel负责会计档案、涉税档案、业务合同管理，负责会计凭证归档，按照同一年度分为报表、账簿、凭证3大类，主动提出对重要材料进行数据备份，推进纸质档案IT化建设。
· 预算管理: 参与年度预算编制，包括但不限于经营、成本及费用数据预测，对各部门预算执行情况进行跟踪分析，以“预算控成本”,业财融合，连续两年 110%、120%完成目标。
· 报表编制: 编制公司单个报表、合并报表，如资产负债表、损益表、利润表编制等，分析当前财务状况。
· 税务申报: 负责各项税务指标筹划，按时申报及缴纳各项税款，负责各项税金的计算、汇算清缴、税务风险的把控，对各项税收优惠政策灵活运用，曾独立负责新成立分公司的税务办理。
· 费用管控: 通过费用管控输出量化结果供业务部门参考，助力其细分客户资质、合理安排客户结构，否与客户长期合作提供意见，在对外合作洽谈中予以财务支持，一定程度做到财务“反哺”业务。
· 公共关系: 负责与税局、审计单位、工商及其他与公司有关联利益方的对接沟通，维护良好往关系。

广州林晓恩简历有限公司                           财务助理                     20xx.06 - 20xx.09
· 银行往来: 办理各个银行开户、销户、信息变更等多项业务，负责各银行账户每月余额调节表的编制。
· 现金管理: 定期向会计核对现金与账目，确保资金准确无误，每月底与会计盘点现金编制现金盘点表。
· 税务申报: 研究最新税务政策，按时申报、纳税，负责外部税务稽查及统计检查核对，规避税收风险。
· 凭证档案: 年均负责 2000+财务凭证管理，定期收集、审查、核对，编制目录装订成册并妥善保管。
· 发票管理: 包括发票购买、领取登记、开具增值税专用发票及普通发票以及发票机的日常维护等工作。
· 报销审核: 审核原始付款单据及费用报销单据，并编制相应的会计凭证，在职期间核对了上干份原始凭证，做到内容、项目100%真实，0 差错。
· 业务办理: 前往税务局、银行办理相关业务并递送相关文件资料、维护与政府单位业务负责人的关系。




工作经历










· 荣誉奖项: 荣获2023年“最佳团队”奖、荣获2024“优秀员工”
· 资格证书: 初级会计师资格证;中级会计师资格证;英语(CET-4)
· 软件技能: 掌握金蝶、用友等财务软件;熟练操作 Word、Excel、Power Point 等 Office 办公软件

技能证书
广州林晓恩简历大学 | 会计学 | 本科                                                20xx.09 - 20xx.06             
· 主要课程：管理统计学、高级会计学、税收学、行会计实务、企业会计实务、微观经济学、财政金融等                                              
教育背景
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