[bookmark: _GoBack][image: C:/Users/lenovo/Pictures/00-01.png00-01]· 工作背景: 3+年相关领域工作经验，处理解决过众多出纳岗位实际工作问题，具备消费领域和科技领域公
司工作背景。
· 职业素养: 具备高度的诚信、勤奋、团队合作、保密意识和良好的沟通能力，具备严谨、细致、认真的工
作作风，准确高效地处理各项财务事务;
· 专业能力: 财务专业本科毕业，掌握扎实的财务管理知识和电脑操作技能，熟练处理相关的票据、账单、
账簿等，具备定的风险控制意识和能力。
20XX.09 - 20XX.06                  广州林晓恩简历大学                财务管理 I 本科
教育背景  
EDUCATION
· 具备会计初级资格证: 掌握基本的财务管理知识和账务处理能力;熟悉税收制度、审计规定、企业法律法规
等相关制度;
· 具备理财分析师证书: 了解金融市场的基本知识，包括汇率、利率、货币政策、证券市场等，这些知识能
够帮助财务出纳更好地把握市场动态和规律，为企业的资产管理提供有效的参考;
· 熟练掌握电脑操作: 熟练使用办公软件、财务软件等，以便进行账务处理、管理和数据分析等工作。
专业技能  
SKILLS
20XX.09 - 20XX.12                   XXXXX有限公司                   财务出纳
· 银行账户管理: 负负开立、变更、注销公司银行账户，包括与银行的沟通和申请材料的准备工作，维护公
司网银、确保公司安全。
· 对公付款业务: 负责所有银行相关的对公付款业务，包括审批付款申请、办理付款手续等，并登记银行日
记账记录公司银行账户的收支情况;月初导出银行流水，打印并整理银行回单，以备会计核对账目;。
· 绩效考核: 跨境付款业务: 根据客户需求，协助办理跨境付汇、结汇等业务，包括填写和打印银行申请表
根据相关法规的政策确保跨境付款业务的合规性，避免出现违规行为；
· 费用报销: 按照公司规定，审核员工提交的费用报销单，确保费用的合理性和真实性。对于异常情况进行
核实和调查，避免出现违规报销，同时审核员工的工资核算并发放工资，确保工资的准确性和及时性；
· 税务管理: 提交关税申报单并缴纳相关税费，跟进关税支付情况，确保及时完成支付。

20XX.03- 20XX.08                     XXXXX有限公司                   财务出纳
· 财务统计: 清点每日营业额相关数据，并进行信息化录入，便于后续财务统计和分析，帮助公司及时营业
状况，采取措施对营业额进行调整，提供有效的参考意见；
· 资金管理 :制定并规范备用金和预支款的领用使用规定，对资金流转相关流程进行了严格的监督和管理，
确保资金安全。并负责商场现金的收付和保管工作，及时记录在现金日记账中，根据收付凭证及时登记现金日记账和银行日记账，定期对账务信息进行对账和清点，确保资金安全和可追溯；
· 费用报销:审核公司内部员工的费用报销单和付款申请单，核对相关凭证和支出明细，按照公司的审批流程;
往来对账: 负责公司与银行间的财务对账，包括打印公司银行账户回单，核对账单和银行流水账目是否一致，并将核对完毕的银行账目信息提交给会计进行记录归档。
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