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某某某理工大学	2017.06-2020.09
人力资源专业 	本科学历
· GPA：3.72/4（专业前10%）| GRE：324
· 主修课程：人力资源管理概论、招聘与录用、战略性绩效管理、薪酬管度理
RESUME








工作经历
某某某信息技术有限公司	2017.08-至今
人事经理	江苏区
· 人力资源规划和部署，执行、监督公司人事管理制度；
· 招聘：按招聘计划、组织招聘工作；安排面试、复试；
· 公司福利：制定公司福利政策、办理社会保障福利；
· 人事关系：办理员工各种人事关系的转移；
· 培训：组织员工岗前培训、协助办理培训进修手续；
· 与员工进行积极沟通，了解员工工作、生活情况；
· 处理各项劳动纠纷及劳动稽查事务。

某某某网络传媒有限公司	2015.04-2017.08
人事经理	杭州区
· 负责人力资源内部的组织管理；
· 完成员工的招聘、录用、转正、薪资调整、离职等人事工作；
· 员工的工资核算，缴纳影城员工的各种社会保险等工作；
· 根据总经理指示，草拟各类文稿，包括综合性业务报告、计划、总结、简报、通知等，并负责文稿的最后审定，做好行文和有关文件审阅工作。

某某某信息技术有限公司	2013.05-2015.03
人事主管	武汉区
· 负责其功能领域内主要目标和计划，制定、参与或协助上层执行相关的政策和制度；
· 完成员工的招聘、录用、转正、薪资调整、离职等人事工作；
· 员工的工资核算，缴纳员工的各种社会保险等工作；
· 负责人力资源内部的组织管理；
· 在职期间获评年度优秀员工。
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求职意向：人事经理




基本信息
31岁
广东深圳
15800008888
LINXE@126.com









软件技能
Office
Photoshop
Games
Network
兴趣爱好
阅读 / 徒步 / 音乐 / 旅游
所获证书
· 人力资源管理师证书
· 企业人力资源管理师
· 计算机四级证书
· 大学英语六级
个人评价
· 适应工作上手能力比较强，吃苦耐劳，集体荣誉感强。
· 有较强的思维与学习能力。
· 善于分析，具有现代的财务管理理念。
· 性格开朗，责任心强，有强烈的敬业精神。
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