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教育经历 | Education


20XX.XX-20XX.XX                         江苏财经管理大学                      信息管理   
主要课程：管理信息系统、统计学、运筹学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、消费心理学、基础会计、金融概论、企业销售策划、服务营销、客户关系管理、营销创新、公共关系学；
获得奖项：获得国家一等奖学金；连续四年担任班级团支书；







工作经历 | Experience


20XX.XX-20XX.XX                       智达科技集团有限公司                    人事专员
工作描述：1、按照公司招聘流程与规范，协助招聘组完成人员招聘工作；
2、负责招聘岗位发布、简历筛选、初步意向沟通、面试邀约、信息登记等；
3、协助上级建立健全公司招聘、培训、工资、保险、福利、绩效考核等人力资源制度建设；


   


 




20XX.XX-20XX.XX                       华信科技集团有限公司                    人事助理
工作描述：1、帮助建立员工关系，协调员工与管理层的关系，组织员工的活动；
2、建立、维护人事档案，办理和更新劳动合同；收集相关的劳动用工等人事政策及法规；
3、协同开展新员工入职培训，业务培训，联系组织外部培训以及培训效果的跟踪、反馈；

   








技能荣誉 | Skill honor


相关证书：普通话二级甲等证书；英语四六级证书；国家计算机二级证书；
获得荣誉：优秀共产党员；优秀三好学生；国家一等奖学金；
职业技能：有较强的沟通能力和团队写作能力；具备良好的英文听说读写能力；
其他技能：C1驾驶证书；国家计算机二级证书；
          







自我评价 | Assessment


1、具备良好的职业道德，为人正直、公正、诚实守信，心态平和，有耐心，能承受一定的压力；
2、工作态度积极，有很强的接受新事物和学习的能力；有较强的口头表达能力、分析能力；
3、具有较强的团队协作精神，执行力强；有一定的分析问题和解决问题的能
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