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佰通      
校园经历
2017.07-2018.06                            校学生会                                外联部部长                                               
工作描述：
1、协助文艺部开展迎新晚会活动，争取到XX公司赞助3万元；
2、与XX大学等4所高校加强联系沟通，成功举办3场大型校际联谊活动，吸引大学生1万人参加；
3、带领20人团队，完成学校10余场大型活动礼宾接待工作。
实习经历
2019.09 – 2020.01                      XX科技有限公司                         人事专员实习生
工作描述：
1、建立、维护人事档案，办理100名员工的入离职和签订劳动合同等工作；
2、维护日常招聘渠道，并开拓新的招聘渠道，更新维护网站招聘信息；
3、协助办理200名员工的各项社会保险手续及有关证件的注册、登记、变更、年检等手续；
工作成果：整理300份人事档案，新开拓XX、XX等2个招聘渠道，发布各类招聘信息80条。
XXXX@163.com
181-XXXX-XXXX
江苏 南京
自我评价
教育背景
本人能熟练使用OFFICE办公软件；具有良好的书面、口头表达能力、极强的亲和力与服务意识；沟通领悟能力强，有耐心、积极主动，工作严谨，富有亲和力，认同贵公司的企业文化，能承受一定工作压力，接受长期出差和外派。
2016.09-2020.06                        XX大学XX学院                        人力资源管理专业                                               
专业成绩：GPA：3.8/4.0  排名班级前三
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