

[bookmark: _GoBack]个人简历PERSONAL ERSONAL


报考信息

[image: D:\稻壳\用于圆形和方形头像500x500\03-灰.jpg03-灰]

	报告信息
	中国科技大学
	报考专业
	中国贸易

	初试成绩
	数学
	英语
	思想政治
	专业课
	总分

	
	90
	88
	92
	121
	391





school practice


清流
报考：中国贸易
实习经历
20XX.08-20XX.08           xxxx公司    	     行政（实习生）
=  负责公司线上端资源的销售工作（以开拓客户为主）。
=  实时了解行业的变化，跟踪客户的详细数据，为客户制定更完善的投放计划。
=  负责办公室的文秘、信息、机要和保密工作，做好办公室档案收集、整理工作。
20XX.08-20XX.08           xxxx公司    	     行政（实习生）
=  按照公司印信管理规定，保管使用公章，并对其负责。
=  管理好员工人事档案材料，建立、完善员工人事档案的管理，严格借档手续。
=  实时了解行业的变化，跟踪客户的详细数据，为客户制定更完善的投放计划。
= 实践成果：在实习过程中积累了一定的实践经验，具备良好的 Excel操作能力，能够细心耐心处理日常问题，由于新考勤系统的测试和使用需要各部门的合作，因此积累了与人协作，共同处理问题的经验。

	荣誉奖励
2014年国家奖学金	2013年获得营销一等奖
2013年获“三好学生”		        2014年获学院优秀干部奖
2015年获艺术大奖				2015年获得励志奖学金

	自我评价

本人性格开朗、稳重、有活力，待人热情、真诚；工作认真负责，积极主动，能吃苦	耐劳，用于承受压力，勇于创新。
在未来的学习中，我将以充沛的精力，刻苦钻研的精神来努力学习。






教育背景
学校：xxxx大学
学历：本科
专业：管理
主修：管理学、微观经济学、宏观经济学、管理信息系统、统计学、会计学、财务管理、市场营销、经济法、消费者行为学、国际市场营销。
基本信息
民族：汉族
生日：2000.01.01
籍贯：中国
现居：上海
政治面貌：团员
电话：1234567890
邮箱：111111@qq.com
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