






财务会计专业求职简历表格

[image: ]个人基本简历
姓名： 应届毕业生求职网              国籍： 中国



目前所在地： 广州
户口所在地： 广西


民族： 汉族
身材： 160 cm?51 kg



无照片


婚姻状况： 未婚                          年龄： 24 岁
培训认证：                          诚信徽章：
求职意向及工作经历 人才类型： 普通求职?

	应聘职位： 工作年限：
	行政/人事类:行政人员 广告类

3
	行政/人事类 人力资源助理
	公关/媒介/

	
	
	
	 (
无职
称
)职称：

	求职类型：
	全职
	
	可到职- 随时


月薪要求： 1500--2000                                  希望工作地区： 广州
2004.07~2006.10   珠海德丽科技有限公司   行政专员（负责招聘 考
个人工作经 核 培训 广播等）
历： 2007.01~2007.12  广州禅冠电子有限公司   经理助理（负责业务跟进
编写合同 日程安排等）


教育背景
毕业院校： 广西商业高等专科学校
2004-
 (
07-01
)最高学历： 大专                                             毕业-

所学专业一： 财务会计                                 所学专业二：
受教育培训经 2001 年 9 月至 2004 年 7 月   广西商业高等专科学校      《财务
历： 会计》   大专毕业证书


语言能力
外语： 英语  一般
国语水平： 精通                      粤语水平： 精通


工作能力及其他专长








 (
熟悉使用计算机。
MicrosoftWord Excel
 
等办公系统
软件能熟练运用。
 
对唱歌 播音，表演小品 相声等略有经验。
详细个人自传
能做到工作上认真负责、谦虚耐心、守时好学。
从小学到大专毕业，我一直担任学校的.播音员
、主持人及学生
 
干部，曾被评为“市三好学生”、“校宣传团优秀队
员”、“优秀团 
员”、“优秀团干”、“优秀播音员”，曾荣获“全
国青少年‘爱祖 
国，讲文明’读书教育活动优秀奖”、校‘三讲’
演讲比赛三等奖
“,并考取了计算机等级一级证书。
积极乐观的心态和长时间的亲身实践让我拥
有了一定的组织管理 
能力、口头表达能力及自我调节能力。实际行动胜过任何承
诺、计
划、决心，我将会用实际行动证明我的存在价值，不
断进步，不断完 
善自身的不足，以求做到最好！
个人联系方式
)
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