	姓    名
	xxx
	求职意向
	XX事业单位XX岗位
	照 片


	出生年月
	1996.07.01
	年    龄
	26
	

	学    历
	本科
	电    话
	12345677890
	

	政治面貌
	党员
	籍    贯
	北京市
	

	毕业院校
	  xxx大学
	

	教育背景
	起止日期
	毕业院校
	专业

	
	20XX年X月-20XX年X月
	xxx大学
	公共管理专业

	
	20XX年X月-20XX年X月
	xxx大学
	行政管理专业

	工作经历
	20XX年X月-20XX年X月      xxx单位     秘书员岗位
1.党风廉政建设工作：负责市党风廉政建设的考评工作，并组织起草相关文书处理。
2.在单位科长等领导下，协助处理秘书员的工作日程安排。
3.低保的申报以及审核、入户调查，并进一步完善人事制度。
4.联系碑林辖区商贸企业，同时将大数据、汽车行情等信息与顾问公司进展合作。

	自我评价
	1.面对困难不言弃，能够承受压力，平时与同事相处融洽并善于沟通、协调自己的工作关系。
2.性格乐观开朗，随和待人诚实的我受到领导、同事以及客户赞扬。
3.性格开朗、踏实肯干，具有强烈的上进心和较高学习热情，自我评价：年轻时候能很快与同事相处融洽并且气得意将工作认真负责。
4.本人性格乐观开朗，做事认真积极，通过在校的学习和毕业后工作经验使我具备了一定扎实肯干、吃苦耐劳及良好协调沟能力。
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